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I. CƠ BẢN 
 

 Mẫu Quốc tế là theo thông lệ quốc tế, Dự toán chỉ bao gồm Khối lượng x Đơn giá – Phù hợp cho 

nhà cung cấp, các thầu nhỏ, khoán…


 Mẫu Quốc tế - Việt Nam là mẫu có dạng Level 1 là Khối lượng x Đơn giá. Level 2 là Khối lượng 

x (Đơn giá VL + Đơn giá NC + Đơn giá MTC) – Phù hợp cho chủ đầu tư, tổng thầu, các đơn vị 

tư vấn.


 Mẫu Việt Nam là mẫu theo dự toán Việt Nam dưới dạng Khối lượng x (Đơn giá VL + Đơn giá 

NC + Đơn giá MTC). Phù hợp cho thầu phụ hoặc dự toán hạng mục.

1. Mở chỉnh sửa báo cáo 
 

 Chọn ra mẫu báo cáo có sẵn gần giống nhất với mẫu định làm.


 Click chuột phải, chọn Copy và đặt tên Mẫu báo cáo theo ý muốn. Ví dụ: “Báo cáo mẫu”


 Click chuột phải vào Mẫu dự toán và chọn chỉnh sửa mẫu báo cáo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

. 
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2. Bố trí cơ bản 
 

 1: Header - Lặp lại các trang, bao gồm Logo và tên Dự toán


 2: Header của báo cáo: Chỉ có ở trang đầu báo cáo. Bao gồm tên Dự án, hạng mục.


 3: Đầu trang: Lặp lại ở các đầu trang. Bao gồm đầu mục của bảng tính.


 4: Nội dung chính. Chỉ xuất 1 lần. Bao gồm phần nội dung của dự toán


 5: Footer: Lặp lại các trang. Bao gồm số trang, ngày giờ.


 6: Các tham số (Parameter). Dùng để lưu thông tin tên dự án, bảng tính, người làm… Những 

thông tin này tùy chỉnh được khi xuất báo cáo.


 7: Dữ liệu (Datasource). Lưu trữ thông tin đã làm trong bảng tính (Workbook)


 8: Các công cụ sửa báo cáo.


 9: Xem thử (Preview). 
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3. Lưu trữ 
 

 File Báo cáo được lưu trong cùng thư mục với file dự án bạn đang làm, trong folder 

Reports. Báo cáo mẫu quốc tế sẽ có đuôi là “.repxa”, Việt Nam là “.repxb”.


 Có 2 cách để copy mẫu báo cáo sang Dự án mới:
 

o Khi tạo Dự án mới, dùng chức năng Kế thừa từ công trình khác và chọn Dự 

án trước đó. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Copy toàn bộ thư mục Reports của dự án trước và Paste vào thư mục của dự án 

đang làm.  
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II. CHỈNH SỬA BỐ CỤC BÁO CÁO 

1. Logo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Trong báo cáo mẫu, Logo đã được đặt sẵn ở Header để nó có thể được lặp lại ở trên đầu tất cả các 

trang.


 Mỗi công ty đều có Logo khác nhau và tùy theo ý muốn, bạn có thể điều vị trí Logo bằng cách 

click vào khung logo và di chuyển khi con chuột có hình .
 Tương tự, việc chỉnh kích thước được thực hiện bằng cách click vào các góc của ô Logo.
 Logo trong báo cáo mẫu được link bằng hình ảnh có sẵn ở trong phần mềm. 

o Chỉnh đường dẫn đến Logo ở Danh sách tham số sau khi bấm Sinh báo cáo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o Đường dẫn có thể thay đổi tùy ý: Ví dụ B:\HHB Soft\Logo\Picture.jpg 
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 Cách 2: Sửa trực tiếp trên báo cáo
 

o Click chuột vào Logo để hiện ra ô nhỏ  
 

có hình “>”. Sau đó click vào ô “>”. 
 

o Phần mềm sẽ mở ra ô Picture Box 

Task. Ở dòng Image Source, bạn chọn 
 

ô “…” và phần mềm sẽ mở ra một cửa 
 

sổ để bạn up ảnh vào báo cáo. Lưu ý 

bạn phải xóa nội dung trong ô 

Expression (đánh dấu đỏ) thì phần 

mềm mới sử dụng ảnh được up trong 

báo cáo. 
 

o Ô sizing luôn để là Squeeze để giữ 

được chất lượng ảnh. 

 

 

 Logo ở bất kì đâu trong báo cáo, chỉ việc kéo ô Logo vào vị trí đó (Xem mục 2. Bố trí cơ bản).


 Bấm nút Xem trước ở góc trên phải để xem thử. 
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2. Tiêu đề / Ô chữ / Text Box / Label Box 
 

 Ô tiêu đề có thể di chuyển, mở rộng hay thu nhỏ tương tự như ô Logo


 Nội dung có thể chỉnh sửa bằng cách nhấn chuột trái 2 lần vào ô tiêu đề (Double click).


 Font, cỡ chữ, căn chỉnh, viền có thể sửa như trong Word. (Menu Trang chủ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ô tiêu đề cũng có thể chỉnh bằng cách chọn Ô tiêu đồ rồi mở bảng thuộc tính ở góc dưới phải 

phần mềm.


 Sau đó chọn hình cái bút như hình bên.


1. Background color: màu nền 
 

2. Border color: màu viền 
 

3. Border Dash style: Nét viền 
 

4. Border Width: Độ dày viền (Thường 0.5 

là cỡ chuẩn) 
 

5. Borders: Vị trí viền 
 

6. Font: Font chữ 
 

7. Foreground color: Màu chữ 
 

8. Padding: Khoảng cách cố định với các 

viền 
 

9. Style Priority & Styles là 2 chức năng 

Nâng cao – xem ở phần sau 
 

10. Text Alignment: Căn chỉnh vị trí chữ 

trong ô tiêu đề. 
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3. Thêm ô tiêu đề 
 

Tag: Thêm nội dung, thêm tiêu đề 

 

 Click vào Logo Nhãn ở Menu công cụ và chọn vị trí muốn đặt Ô tiêu đề, kẻ ô bằng cách kéo 

chuột. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lưu ý: Nội dung của ô tiêu đề sẽ chỉ được thể hiện bên trong kích thước Ô tiêu đề. 
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4. Nhãn và Rich Text 
 

Nhãn và Rich Text đều có thể sử dụng để tạo ô tiêu đề, ô nội dung. Điểm khác biệt là Rich Text cho 
 

phép sử dụng nhiều kiểu định dạng (format) văn bản trong cùng một ô. Do đó sử dụng Rich Text sẽ khiến file 

Báo cáo mẫu nặng hơn. 
 
 
 

 

.  
 
 
 
 
 

 

 Ví dụ: Rich Text cho phép nhiều format trong 1 ô nội dung. 
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5. Tham số / Parameter / Thông tin dự án 
 

 Tham số hay Parameter thường được sử dụng để ghi thông tin dự án, người thực hiện.


 Tham số là các thông tin khi bấm “Sinh báo cáo”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Để dùng các tham số này trong báo cáo, kéo thả tham số cần dùng từ phần Parameter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Để phục vụ cho việc lập trình, tham số được lưu trong báo cáo dưới dạng tiếng anh. Xem chi tiết


ở dưới đây 
 

o Công ty: CompanyID 
 

o Khách hàng: ClientID 
 

o Dự án: Project ID 
 

o Bảng tính: WorkbookID 
 

o Thực hiện: UserID 
 

o Liên lạc: UserEmail 
 

o Logo link: LogoURL 
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 Tất cả các ô tham số này đều có thể chỉnh sẵn Font, cỡ chữ… như ô tiêu đề. Ta có thể nhận ra ô 

tham số bởi chúng luôn có dấu “?” ở trước tên.







 Để dùng đc tham số, kéo trực tiếp từ bảng thông tin bên tay phải. 
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6. Thêm tham số / Parameters 
 

 Bấm chuột phải vào ô Tham số (Bảng thông tin bên tay phải). Chọn thêm tham số, sau đó điền tên 

và định dạng tham số.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o Name: Là tên dùng để khai báo trong phần mềm. Bạn nên viết liền không dấu. 
 

o Mô tả: là tiêu đề sẽ hiện trong bảng Danh sách tham số 
 

o Type: Chọn String khi bạn muốn tham số là chữ, number khi là số… 
 

 Danh sách tham số sẽ tự động cập nhật thêm tham số (ở đây là Parameter 1). 
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7. Sử dụng tham số trong ô tiêu đề 
 

 Tham số phải để trong ngoặc như sau: [?Parameter1]


 Xem ví dụ phần ghi chú sau cách thêm tham số vào một đoạn Text. 
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8. Bảng / Table 
 

 Tương tự như Word, bảng giúp ta căn chỉnh và sắp xếp dữ liệu 

tính toán dễ dàng hơn


 Công cụ vẽ bảng nằm ở thanh công cụ bên trái màn hình.


 Ở chế độ mặc định, vẽ table luôn vẽ sẵn ra 3 ô. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Người dùng có thể tùy ý xóa, thêm ô như bằng cách bâm chuột phải vào bảng. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Bảng cũng giống như các ô tiêu đề, có thể phóng to, thu nhỏ, chỉnh sửa Font chữ, màu…


 Mục đích chính của việc sử dụng bảng là để việc căn chỉnh dòng được đồng nhất. Hãy xem ví dụ


ở dưới đây để thấy sự khác biệt của sử dụng bảng để trình bày. 
 

Sử dụng bảng Sử dụng ô tiêu đề đặt cạnh nhau  
 
 
 
 
 

 

Kết quả  
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9. Đầu trang / Page Header 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Đặt tên cột ở trong Page Header sẽ giúp cho phần tiêu đề cột này được lặp lại ở các đầu trang. 

Khi bảng sang trang, những đầu cột này sẽ tự động xuất hiện ở đầu trang để ta có thể nhận biết 

các cột.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Trang 1  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Trang 2 

 

 Ngoài ra các chúng ta để ý thấy phần đầu cột ở trang 1 thì xuất hiện ở giữa trang, ngay dưới tên 

Dự án và tên bảng tính. Nhưng trang 2 thì xuất hiện ở ngay đầu trang. Nguyên nhân là phần mềm 

xác định bố cục của báo cáo theo Band (hay còn gọi là mục). Mỗi mục sẽ có đặc điểm trình bày 

khác nhau. Ta dựa vào đặc điểm của từng Band để cho nội dung thích hợp vào. Hãy xem hình ở 

trang sau để có thể hiểu rõ ràng hơn.
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 Ví dụ trong hình báo cáo được lập ra gồm 4 Band (Report Header, Page Header, Group 

Header, Detail) và 2 phần Header (Chứa Logo) và Footer (Chứa số trang, ngày giờ).


Thứ tự xuất hiện của các Band này cũng tương tự như thứ tự được trình bày ở trong hình (từ trên 

xuống dưới). 

o  Report Header: Xuất hiện 1 lần duy nhất ở đầu báo cáo (Chỉ trang đầu) 


o  Page Header: Xuất hiện liên tục ở đầu tất cả các trang 


o  Group Header: Xuất hiện ở đầu một nhóm. 


o  Detail: Xuất hiện ở giữa báo cáo (Nội dung) 


 Ví dụ: Group Header & Detail trong hình dưới: Dầm ngang, Lao lắp dầm, Gối cầu là Group 

Header.

o  Phần còn lại (Các mã dự toán) thì được dặt ở trong Band Detail.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Khi trình bày trong phần mềm thì ta thiết lập như sau để có được kết quả như trên:  
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10. Chỉnh khổ giấy Báo cáo & xoay trang 
 

Các tùy chỉnh liên quan đến khổ giấy bảo cáo ở Menu Trang  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ở Menu này có thể chỉnh: 

o Căn lề


o Xoay ngang, dọc báo cáo 

o Khổ giấy báo cáo 


o  Màu báo cáo 


o  Chữ chìm Water mark 
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III. CHỈNH SỬA NỘI DUNG CHÍNH 

1. Dữ liệu / Data / Excel phân tầng 
 

 Trước khi đi sâu vào phần này ta cần phải hiểu được cách bố trí dữ liệu trong bảng tính. QS 

Crystal sử dụng khái niệm mới – Bảng tính phân tầng để làm dự toán.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Level 1. 
 

 Level 1 là bảng tính đầu tiên khi bạn mở Bảng tính (Workbook)


 Khi double click vào ô tổng con, bảng tính sẽ tự động mở ra một sheet khác gọi là Level 2. Level 

2 là thông tin tính toán chi tiết của ô tổng con. Xem ví dụ dưới dây để hiểu rõ hơn.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o Dầm super “T”, L=38.2M là 1 hạng mục con, để lập dự toán cho hạng mục con này ta bấm 

double click vào ô tổng con 5,527,075,096.00. Phần mềm sẽ mở ra Level 2 của bảng tính.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o 
 

o 
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o Để ý ở Level 2, trên đầu bảng tính đã hiện ra thêm “Dầm super “T”… (F2: Tổng con]. 

Điều này có nghĩa là ta đang ở Level 2 dòng Dầm Super “T”, Cột Tổng Con. Bạn cũng có 

thể làm điều tương tự với ô Đơn giá. 
 

o Tiếp đó, nếu bấm vào Ô Vật Liệu của mã AG.12140 Bê tông 50Mpa dầm Super T thì phần 

mềm sẽ đưa ta xuống Level 3.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Việc hiểu các tầng của dữ liệu là cần thiết trong việc lập báo cáo, đây cũng là nội dung 

HHB Software hướng dẫn khi sử dụng phần mềm lần đầu tiên. 
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2. Lưu trữ dữ liệu 
 

 Lưu trữ: Dữ liệu trong bảng tính được lưu ở bảng thông tin bên tay phải của báo cáo.


 Các dữ liệu thể hiện ở Level 2 trong hình tương đương với các cột ở trong bảng tính.







 Danh sách trường là nơi lưu dữ liệu các cột của phần Bảng tính 
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3. Trình bày dữ liệu 
 

 Trình bày dữ liệu (Phần thân của báo cáo) được trình bay ở trong các mục sau: Group Header, 

Detail, Detail Report và Group Footer. Việc chia ra các phần khác nhau này nhằm mục đích căn 

chỉnh, trình bày số liệu the phương thức khác nhau. Hãy xem các ví dụ ở dưới để có thể hình dung 

dễ dàng hơn.


 Ví dụ 1: Trình bày toàn bộ Level 1.
 

o Bảng tính  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Kết quả muốn đạt được trong báo cáo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Nội dung cần lập trong chỉnh sửa báo cáo  
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o Để thực hiện được bảng trên, tiến hành các bước như sau. 
Di chuột đến phần cuối của bảng Detail đến khi hiện chuột trở thành mũi tên 2 đầu












Trường hợp mũi tên 2 chiều không hiện ra do mục Detail đã có bảng thì đưa chuột ra 
mép cuối bên tay phải.















Giữ chuột và điều chỉnh kích thước của bảng. Nên kéo rộng ra cho dễ sử dụng như ở 
dưới.



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sau đó vẽ Bảng / Table như đã hướng dẫn ở mục 7. Chọn BackGround của cả bảng là 
Transparent, Border là Black, bao kín.



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Vẽ Bảng vào Detail

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Thêm cột.


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Căn chỉnh cho sát mép trái, mép trên (khi chạm mép phần mềm sẽ báo bằng màu 
hồng)



















Kéo dữ liệu bằng cách giữ chuột và thả vào ô tương ứng trong bảng


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bước cuối là kéo thu nhỏ bảng Detail lại.

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Lưu ý: Nếu không thu nhỏ bảng Detail lại thì giữa các dòng sẽ có khoảng trống




đúng bằng khoảng không được thu lại như hình dưới. (Bấm Preview để xem thử). 
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4. Chỉnh định dạng các ô số 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 Phần mềm sẽ mở ra bảng định dạng (tương tự như Excel) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Chọn mục Số, định dạng kiểu “n”. Sau đó Bấm OK để lưu.
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5. Trình bày kết hợp Level 1 và Level 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Do Level 2 có dạng Khối lượng x Đơn giá Vật liệu, Nhân công, Máy nên ta cũng sửa phần chi 

tiết trình bày Level 1 như sau









 Sau đó để trình bày Level 2, ta thêm mục Detail Report bằng cách bấm chuột phải ở rìa báo cáo, chọn 

Insert Detail Report \ “Chi tiết hạng mục” (Do dữ liệu Level 2 nằm ở cột “Tổng con”) 
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 Phần mềm sẽ mở thêm mục Detail Report 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Vẽ thêm bảng như hướng dẫn ở ví dụ trên. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sau đó kéo dữ liệu Level ở “Chi tiết hạng mục” (Level 2) sang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sau khi kết thúc, luôn nhớ thu bỏ các Band lại không để khoảng trống thừa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Page 28  
QS Crystal Report Manual HHB Software Pty. LTD 



 Sau đó ta bấm Preview để xem thử nếu kết quả đã như ý muốn 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Page 29  
QS Crystal Report Manual HHB Software Pty. LTD 



6. Ngắt trang / Tách Trang / Page Break 
 

Báo cáo có thể chỉnh ngắt trang khi bắt đầu hoặc kết thúc của từng Band. 

 

Ví dụ ở mục đơn giá phía trên. Nếu bạn muốn ngắt trang sau khi kết thúc nội dung của Level thì ta chọn 

Band DetailReport – “Chi tiết hạng mục” (Level 2) và chỉnh Bẻ trang > 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Before the Band: Sang trang trước khi bắt đầu nội dung của Band. (Ở đây là


 Before the Band, Except for the First Entry: Sang trang trước khi bắt đầu nội dung của Band, trừ lần


đầu tiên 


 After the Band: Sang trang sau khi kết thúc nội dung ở Band.


 After the Band, Except for the Last Entry: Sang trang sau khi kết thúc nội dung ở Band.


 Ví dụ nếu bạn chọn “After the Band”. 
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 Lưu ý: Tất cả các Band đều có chức năng Page Break
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7. STT và Số dòng 
 

 Để đánh STT, bạn có 2 cách, 1 là dùng “Số dòng” hoặc “STT” ở Bảng. QS Crystal đã lập 

trình sẵn để có thể đếm STT theo 2 cách. Xem hình trang bên.


o  Dùng STT.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o Dùng Số dòng và thêm +1 ở Expression ( [Số dòng]+1 )  
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8. Cuối báo cáo / Group Footer / Report Footer / Footer 
 

  Cuối báo cáo nơi thường bố trí tổng cộng, ngày giờ, chữ kí người làm, các điều khoản…  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ở ví dụ trên ta có thể thấy phần Tổng cộng thì được bố trí trong Group Footer. Còn phần điều 

khoản, ngày tháng thì ở Report Footer. Nguyên nhân là dòng tổng hợp có thể lặp lại nhiều lần 

khi kết thúc mỗi hạng mục. Còn phần điều khoản, chữ kí chỉ cần xuất hiện 1 lần ở cuối báo cáo.


 Tính tổng: Để tính tổng của bảng tính, bạn kéo dữ liệu tổng vào ô tinh tổng rồi chỉnh mục Summary – 

Group hoặc Report. Phần mềm sẽ tự tính tổng tất cả dữ liệu trong cột Tổng ở Level 1.

Các Level khác cũng tương tự.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ô Điều khoản và cũng tương tự như ô Label đã hướng dẫn ở mục 5. Hãy để ý trong ô điều khoản 

có sử dụng các tham số Parameters. Tất cả tham số sử dụng trong ô Label phải đặt trong ngoặc 

vuông “[ ]”. (Ví dụ: [?UserID], [?MobileID], [?UserEmail]
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 Cuối trang / Ngày giờ / Đánh dấu trang / Ngày Giờ / Page Numbering / Date Time: 

Sử dụng công cụ Page info nằm ở gần cuối bảng công cụ.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sau đó bấm vào mũi tên “>” phía trên ô Page Info này và chỉnh Page Information \ Current Date 

and Time. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Để ý phần mềm sẽ hiện định dạng tiếng Anh. Để trình bày tiếng việt, ta copy paste dòng lệnh 

sau vào Ô Text Format String:


Hà Nội, Ngày {0:dd} tháng {0:MM} năm {0:yyyy}  
 
 

 Ghi số trang cũng được dùng bằng công cụ Page Info. Lưu ý phần số trang sẽ đặt ở Footer 

(dưới cùng), chứ k phải Report Footer. 
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 Ngăn tách trang: Rất nhiều nội dung cần phải đi liền với nhau, nhưng đôi khi do việc sang 

trang, trình bày sẽ được không như ý chúng ta muốn. Ví dụ Ô chữ kí bị sang trang như sau. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Để tránh việc này xảy ra ta sẽ chỉnh bằng cách tích ô Keep Together trong Band Report Footer.  
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IV. NÂNG CAO 

1. Style / Kiểu định dạng 
 

 Style được sử dụng để lưu trữ định dạng trình bày. Style có 2 chức năng chính là chỉnh định 

dạng của một ô tiêu đề bảng nhanh và Conditional Formatting (Chỉnh định dạng điều kiện).


 Style có thể tìm thấy ở bảng bên phải, Tab Report Explorer.


 Một ví dụ đơn giản của việc sử dụng Style là; khi nhiều ô có định dạng trình bày giống nhau 

(Cùng font, cỡ chữ, màu chữ…) thì thay vì việc click vào từng ô để sửa thì ta tạo 1 Style và 

gán Style này cho tất cả các ô có trình giống nhau. Sau đó ta chỉ việc chỉnh cỡ font, cỡ chữ, 

màu chữ ở Style này và tất cả các ô đã được chọn sẽ tự động update.
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 Để tạo 1 Kiểu mới ta bấm chuột phải vào mục Kiểu và add Style 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Style mới sẽ có tên là Style1. Bạn bấm chọn Style đó và sau đó bấm vào tab Thuộc tính 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Phần mềm sẽ mở ra bảng chỉnh định dạng tương tự như chỉnh định dạng cho các ô tiêu đề. Bạn có 

thể tùy chỉnh style theo ý muốn.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Page 37  
QS Crystal Report Manual HHB Software Pty. LTD 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Để sử dụng Kiểu này thì ta chỉ cần kéo thả vào báo cáo. 
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2. Conditional Formating / Định dạng điều kiện 
 

 Định dạng điều kiện trường hợp giá trị nào <0 thì giá trị đó sẽ bị đổi màu sang đỏ, ta tạo 1 Style cho 

trường hợp bình thường >0 và 1 style cho trường hợp <0 (1 Style chữ đen và 1 Style chữ đỏ).

o  Ta chọn ô Tổng VL, và bấm vào “>” ở dòng Style bảng Properties  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Phần Style sẽ mở ra thêm 3 dòng, ta click chuột trái vào hình vuông như hình dưới và chọn 

Style Expression







 Trong Expression Editor, ta điền như sau: Iif([Tổng VL] < 0, 'Style2', 'Style1') 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Trong đó:
 

o Iif (điều kiện, Style khi đúng, Style khi sai ) tương đương với lệnh if trong Excel 
 

o Style 1: Định dạng khi bình thường (Chữ màu đen) 
 

o Style 2: Định dạng có màu chữ là Red. 
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3. Giữ Format giống như trong bảng tính 
 

  Để phục vụ lập dự toán hay báo giá, nhiều khi ta chỉnh sửa sẵn định dạng trong bảng tính và muốn 
 

báo cáo copy những định dạng này (Ví dụ chữ đậm, nghiêng, gạch chân). Để định dạng 

trong bảng tính đc ưu tiên hơn định dạng trong báo cáo, ta làm như sau 
 

o Chọn ô muốn ưu tiên sử dụng định dạng của bảng tính. Tích ô Allow Markup Text ở 

Tab thuộc tính.  
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4. Xóa dòng khi không có dữ liệu 
 

  Trong trường hợp ta muốn xóa 1 dòng hay không hiện một ô nào đó khi theo một điều kiện nhất 
 

định. Ví dụ không hiện cả dòng khi không có dữ liệu có. Xem ví dụ trang sau 
 

o Ở ví dụ này, ta sẽ ẩn cả bất cứ dòng nào mà không ô Mô tả không có giá trị. 
 

o Đầu tiên chọn tất cả các ô mà ta muốn đặt điều kiện (Cả bảng), và mở bảng thuộc tính  

Behavior rồi bấm ô vuông ở dòng Hiển thị  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Phần mềm sẽ mở ra Hiển thị Expression cho chúng ta chọn.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

o Ở bảng Expression Editor ta điền như sau: Iif([Mô tả] = NULL, False, True) 
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o Iif( ) tương tự như câu lệnh if trong Excel. Ta hiểu câu lệnh trên là nếu giá trị [Mô tả] 
 

không có (Null) thì ẩn, không phải thì hiện. 
 

o Lưu ý: Null khác với “0”. Null là không có giá trị, 0 là có giá trị = 0. 
 

o Xem ví dụ cụ thể dưới 

đây. Trước: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sau: 
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5. Thông số / Trường tính toán / Calculated Field 
 

 Ta có thể thực hiện tính toán với dữ liệu của 

bảng tính trước khi xuất ra báo cáo. Để làm


được việc ta sử dụng Calculated Field. 


 Thêm Calculated Field bằng cách bấm chuột 

phải ở Danh sách trường, chọn thêm trường 

tính toán. Lưu ý nên đặt trường tính toán 

(calculatedfield) ở cùng level với dữ liệu mà 

bạn dùng để tính toán.


 Sau đó ta bấm vào Caculatedfield mới tạo và 

chọn sửa trường tính toán.





 Ở Bảng Calculated Field Collection Editor, ta chọn ô “…” như hình dưới. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Sau đó viết biểu thức để xác định giá trị của Calculated Field này. Ví dụ ta muốn tính tỷ lệ & 
Tổng VL so với Tổng cộng thì biểu thức sẽ là: [Tổng VL]/[Tổng]*100.
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 Cuối cùng kéo Calculated Field này vào báo cáo.
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6. Báo cáo kết hợp / Gộp báo cáo / Báo cáo 2 trang / Subreport 
 

 Các mẫu báo cáo có thể nhập với nhau để khi xuất báo cáo, phần mềm sẽ tự động xuất nhiều báo 

cáo một lúc. Việc này gọi là gộp báo cáo hay thêm báo cáo phụ. Ví dụ cụ thể nhất là đôi khi ta 

muốn kết hợp báo cáo của dữ liệu level 1 (Báo giá tổng hợp) với báo cáo của dữ liệu level 2 (Báo 

giá chi tiết). Việc đầu tiên ta cần làm là tạo 2 báo cáo, sau đó nối 2 báo cáo với nhau bằng cách 

tạo báo cáo phụ.


 Đầu tiên ta tạo một mục riêng (Band / Dải) cho báo cáo phụ ở cuối báo cáo chính bằng cách Chèn 

dải / Tiêu đề cuối trang
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sau đó sử dụng công cụ Subreport ở thanh công cụ bên tay trái. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Vẽ Ô subreport vào Group Footer 3 như trong hình và chọn Generate Own Page. 
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 Tiếp đến chọn nguồn cho Subreport bằng cách bấm vào Report Source Url. Ta chọn Subreport 
muốn sử dụng. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Bấm “Yes”










 Tuy nhiên do đặc tính của phần mềm tạo báo cáo, dữ liệu bảng tính không được truyền sang báo 

cáo phụ => không có kết quả hiện ra ở báo cáo phụ. Nếu bạn sửa trên mẫu báo cáo gộp của chúng 

tôi thì không cần phải lo lắng về điều này. Tuy nhiên nếu bạn từ một mới báo cáo mới thì làm 

như sau:

o  Chọn mục Scripts ở góc trên phải phần mềm  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o Copy y nguyên đoạn code sau và paste vào phần mềm 
 

private void subreport1_BeforePrint(object sender, System.Drawing.Printing.PrintEventArgs e) 

{ ((XRSubreport)sender).ReportSource.DataSource = 

((XRSubreport)sender).Report.DataSource; } 
 

o Nếu bạn dùng hơn 1 báo cáo phụ thì chỉ việc copy lại dòng code trên và thay đổi 

subreport1 thành subreport2, subreport 3. 
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o Sau đó ta gán đoạn code trên cho subreport. Click vào subreport và mở ra bảng thuộc tính 

như hình dưới, mục Script. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

o Sau đó ở mục Before Print/Trước khi In, chọn subreport1_BeforePrint như hình sau  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o Bấm Preview để xem thử đoạn code đã hoạt động chưa. Nếu bạn gặp vướng mắc ở bước 

này, hãy email cho chúng tôi tại support@hhbsoftware.com 
 

 Công việc cuối cùng là liên kết các tham số (Parameters). Tương tự với dữ liệu bảng tính, nếu 

bạn đang chỉnh sửa trên mấu báo cáo gộp của chúng tôi thì không phải chỉnh gì. Nếu bạn đang 

chỉnh báo cáo mới thì ta làm như sau.
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 Bấm vào Sync để hiện tất cả các tham số có trong báo cáo phụ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sau đó tiến hành liên kết tham số của báo cáo phụ với báo cáo chính bằng cách chỉnh phần 

Binding. Ta sẽ liên kết những tham số có tên giống nhau. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Sau khi liên kết tất cả các tham số, ta bấm Ok.
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